Lipiany, dnia 14 pazdziernika 2020 r.
Zapytanie ofertowe

na przygotowywanie posilkéw dla uczniéw Zespolu Szkol w Lipianach oraz oséb
uprawnionych do korzystania z programu ,,Posilek w szkole i w domu” w roku
szkolnym 2020/2021

dotyczy: zamoOwienia publicznego realizowanego na podstawie Zarzadzenia Kierownika
Osrodka Pomocy Spolecznej] w Lipianach z dnia 30.04.2015 r. nr 12/2015 w sprawie
przyjecia procedury udzielenia zaméwienn publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty wymienionej w art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 1. poz. 1843 ze zm.).

ZAMAWIAJACY Gmina Lipiany - O$rodek Pomocy Spolecznej w Lipianach
74-240 Lipiany, ul. Mysliborska 3, tel. 91 5641482, fax 91 5641482.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Nazwa nadana zamdéwieniu przez zamawiajacego: Przygotowanie positkow dla uczniow
Zespotu Szkot w Lipianach oraz oséb uprawnionych do korzystania z programu ,,Positek w
szkole i w domu” w roku szkolnym 2020/2021

Rodzaj zamoéwienia: ushugi.

Okre$lenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia:

Positek ma sie sktada¢ z zupy z pieczywem, drugiego dania oraz napoju. Jeden raz w
tygodniu drugie danie moga stanowi¢ pierogi, nalesniki lub krokiety. Positki musza posiadac
wymagang przepisami kaloryczno$¢ i musza by¢ sporzadzane zgodnie z wymogami sztuki
kulinarnej. Musza by¢é wykonywane ze swiezych artykulow spozywczych posiadajgcych
aktualne terminy waznosci. Positek, sposob jego przygotowania oraz transport powinien
odbywac sie z zachowaniem odpowiednich warunkéw higieniczno-sanitarnych oraz spelnia¢
warunki okreslone w przepisach ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1252 z pdZn. zm.) oraz powinno by¢ zgodne z
wytycznymi przeciwepidemicznymi Gléwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 13 maja 2020 1.
dla funkcjonowania gastronomii w trakcie epidemii SARS-CoV-2. Zamawiajgcy nie
dopuszcza powtarzalnosei positkéw w ciagu dekady (10 dni). Godziny dostarczania positkow
(obiadéw lub ich czgsei) odbywaé sie beda w godzinach uméwionych z dyrektorem Szkoty.
Positki nalezy dostarczy¢ w ramach kosztow wiasnych (wraz z zatadunkiem i roztadunkiem).
Zamawiajgcy zastrzega, ze liczba o0sob korzystajacych z positkéw moze si¢ zmieniaé w
trakcie obowigzywania umowy.

Sporzgdzenie, transport i sposéb przewiezienia positkow muszq spetniac wszelkie przepisy i
normy w tym zakresie, za co odpowiada Wykonawca.

Positek w formie obiadu i goracy positek powinien by¢ przygotowany i podawany w dni
robocze od poniedziatku do piatku w stotléwce Zespotu Szkét w Lipianach z wylaczeniem
wakacji letnich i przerw w nauce ustalonych przez Ministerstwo Edukacji Narodowe;.
Podawanie positkow winno si¢ odbywa¢ w pomieszczeniu stotéwki Zespotu Szkot
w Lipianach.

[lo$¢ podawanych positkéw bedzie ustalana na podstawie imiennej listy dzieci/oséb
uprawnionych do positku sporzadzonej przez Zamawiajacego.

Obiady i gorace positki winne by¢ przygotowywane 1 gotowane w dniu ich wydawania.



Do obowiazku Wykonawcy naleze¢ bedzie sporzadzanie 1 przekazywanie poczta
elektroniczng do Osrodka Pomocy Spoteczne] tygodniowych jadlospisow, w ktérych
podawana bedzie ilo$¢ i warto$¢ energetyczna positku oraz sklad surowcowy z gramaturg.
Jadlospisy powinny by¢ dostarczone do Os$rodka Pomocy Spolecznej 1 umieszczone w
widocznym miejscu na stolowce najpézniej do godz. 9" pierwszego dnia /poniedziatek/
tygodnia ktorego dotycza. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za umieszczenie (raz w
tygodniu), w pomieszczeniu stotowki jadlospisdw oraz informacji o miejscu zglaszania
ewentualnych uwag dotyczacych positkow przez korzystajacych z positkéw.

W okresie objetym zamodwieniem przewiduje si¢ zakupienie tacznie 9400 obiadow i 376
goracych positkow, z mozliwoscia zwigkszenia lub zmniejszenia tej liczby w przypadku
zmiany  iloSci  $wiadczeniobiorcdéw  uprawnionych do tej formy  pomocy.

Szacowana liczba positkow w postaci obiadu wynosi 50 szt. dziennie, natomiast liczba
goracych positkow 2 szt. dziennie.

Podane wyzej liczby sa szacunkowe 1 nie moga stanowi¢ podstawy do podnoszenia przez
Wykonawce, podczas realizacji zamowienia, skutecznego zarzutu niezgodnosci miesi¢cznych
list /zlecen na przygotowanie positkow/ dla dzieci oraz osdéb uprawnionych do otrzymywania
positkow jako niezgodnych z przedmiotem zamowienia 1 ogloszonym zapytaniem cenowym.

Wykonawca, z ktérym zostanie zawarta umowa na realizacje zamowienia bedzie mial prawo
do zawarcia umowy na dzierzawe pomieszczen stolowki szkolnej na okres realizacji
zamoOwienia 1 na warunkach ustalonych przez Dyrektora Zespotu Szkot w Lipianach
oraz Urzad Miejski w Lipianach. Koszty dzierzawy i dostosowania lokalu do wymagan
SANEPID-u Wykonawca powinien wliczy¢ w cene ofertowa positkéw. Wykonawca we
wlasnym zakresie i na whasny koszt zapewni odbidr i utylizacje odpadéw, w tym tzw.
"zlewek".

Wykonawca zobowigzany jest do zachowania diet pokarmowych w  zaleznosci od
indywidualnych potrzeb dzieci, zgodnie z wytycznymi otrzymanymi od Zamawiajgcego (np.
positek z zaleceniami diety bezmlecznej, bezglutenowej, uwzglednienie indywidualnych
potrzeb alergikow).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do okresowej kontroli w zakresie zgodnosci
dostarczonych positkow z wymogami zamawiajacego pod wzgledem wagowym i
podtrzymania odpowiedniej temperatury dostarczanych positkédw:

*zupa- temperatura 77 °C (+/- 2°C)

*11I danie- temperatura 65° C (+/- 2°C)

*potrawy na zimno (suréwki) —temperatura 30° C (+/- 2°C)

Wszelkie positki powinny by¢ przygotowane zgodnie z obowigzujacymi normami HACCP.

Kalorycznosé i gramatura:

a) Zupa: zupa o pojemnosci nie mniejszej niz 400 ml, podawana z porcja pieczywa - kromka chleba
(100 g) — co najmniej 70 g miesa lub kietbasy. Kalorycznos¢ jednego positku nie moze by¢ nizsza niz
600 kcal. Wykonawca zobowiazany jest do przygotowywania positkéw na bazie wiasnych produktow.

b) II danie: wieloskladnikowe, surdwka oraz kompot, 4 positki powinny by¢ positkami migsnymi, 1
positek bezmiesnym (np. ryba pierogi, nalesniki, pyzy itp.), waga gotowych potraw nie moze by¢
mniejsza niz: danie miesne — 150 g bez kosci, sosu i panierki , ziemniaki, kasza, makaron, ryz — 250 g
suréwka - 150 g, kompot 200 ml, danie bezmigsne np. pierogi, nalesniki itp. - 250 g, ryba - 150 g bez
panierki. Wykonawca zobowiazany jest do przygotowywania positkow na bazie wtasnych produktow.
Kalorycznosé jednego positku nie moze by¢ nizsza niz 800 keal.




Zobowiazuje sie Wykonawce do posiadania (okazania Zamawiajacemu) opinii Wlasciwego Panstwo-
wego Inspektora Sanitarnego o  mozliwosci  spelnienia wymagan higieniczno-sanitarnych

do produkeji positkow.

W przypadku podejrzenia, ze dostarczone positki sa nieSwieze, sa w nieodpowiedniej temperaturze,
badz swym wygladem budza watpliwosci co do ich jako$ci, Zamawiajacy moze takich positkéw nie
przyja¢é. W takim przypadku Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za te positki.
W konsekwencji Zamawiajacy moze rozwiaza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym.

Dowozone positki winny by¢ dostarczane wlasnym srodkiem transportu przeznaczonym
do przewozu przygotowanych positkow zgodnie 2z obowiazujacymi przepisami
o dopuszczeniu pojazdu do przewozu zywnosci przez Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

Charakterystyka miejsca §wiadczenia uslugi

Zespot Szkoét w Lipianach miesci si¢ przy ul. Kosciuszki 1. W czgéei podpiwniczenia
budynku szkolnego mieszczg sie pomieszezenia kuchni, pomieszczenia sanitarne

i gospodarcze oraz stotowka. Zarzadzajgcym tymi pomieszczeniami jest Zespot Szkol w
Lipianach i to on wydzierzawia je na cele $§wiadczenia ustug dozywiania — jednostce, ktora
zostanie wyloniona w drodze przetargu do $wiadczenia tych ustug.

" Czy przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupelniajacych: nie.

Wspélny Stownik Zaméwien (CPV): 55.52.40.00-9.
Czy dopuszcza si¢ zlozenie oferty czeSciowej: nie.
Czy dopuszcza si¢ zloZenie oferty wariantowej: nie.

CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA:
Rozpoczeeie 01.11.2020 r., Zakonczenie: 25.06.2021 r.

INFORMACJE 0] CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM,
FINANSOWYM I TECHNICZNYM
ZALICZKI

e czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia: nie
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

o Wiedza i doswiadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
O udzielenia zamowienia moga ubiegac sie¢ wykonawcy, ktérzy w okresie ostatnich trzech lat
wykonali co najmniej jedna ushuge polegajaca na przygotowaniu positkéw do szkot,
obejmujaca co najmniej okres jednego roku szkolnego 1 $redniag miesigczna liczbg positkow
minimum 50.

e Osoby zdolne do wykonania zamdwienia
Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku
O udzelenie zamowienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy posiadaja, przynajmniej przez
jedna z o0s6b wykonujacych bezposrednio prace przy przygotowywaniu positkow,
wyksztatcenia gastronomicznego albo ukonczonego kursu z tego zakresu lub minimum 3
miesiecznego stazu przy bezposrednim przygotowywaniu positkow.

INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

(O8]




W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkéw wraz z o§wiadczeniem
o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, nalezy przedlozy¢:

e wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania
warunku wiedzy 1 doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania 1 odbiorcéw, oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego,
ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie,

e os$wiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich
uprawnien.

¢ Ponadto Wykonawca przed podpisaniem umowy winien przedlozy¢ optacona polise,
a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia.

o  Wyklucza sie wykonawcow, ktérzy w latach ubieglych dopuscili sie uchybien
w realizacji zamdéwienia lub wykazali sie nieterminowosciag 1 nierzetelnoscia
w czynnosciach zwigzanych z realizacja ushig polegajacych na przygotowaniu
i dostarczaniu positkow na rzecz Osrodka Pomocy Spotecznej w Lipianach i innych
zamawiajacych, co Osrodek Pomocy Spotecznej w Lipianach jest w stanie wykaza¢ za
pomocg dowolnych $rodkow.

KRYTERIA OCENY OFERT - najnizsza cena.

ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktoérej dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowief umowy oraz okreslenie warunkow zmian
Zamawiajacy przewiduje zmiane umowy w przypadku gdy nastgpi: zmiana wysokosci
wynagrodzenia w przypadku absencji chorobowej ucznidow objetych pomocg dozywiania,
zmniejszenia lub zwiekszenia uprawnionych do tej pomocy dzieci. Zmiana terminu
wykonania umowy moze nastapi¢ ze wzgledu na ograniczenie zakresu umowy i na skutek sity

WYZSze].

INFORMACJE dotyczace prowadzonego postepowania mozna uzyska¢ w OSrodku
Pomocy Spolecznej 74-240 Lipiany ul. Mysliborska 3 tel. 915641482.

Termin skladania ofert: 28.10.2020 godzina 12:00, miejsce: 74-240 Lipiany
ul. Mysliborska 3, z dopiskiem na kopercie
oferta na
. Przygotowywanie positkéw dla uczniéw Zespolu Szkél w Lipianach oraz oséb

uprawnionych do korzystania z programu ,,Posilek w szkole i w domu” nie otwiera¢
przed dniem 28.10.2020 r. godzina 12:00.

Zamawiajacy dopuszeza mozliwosé uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny.

W zwigzku z realizacja art. 13 i 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane dalej; ,RODO"), informujemy o zasadach

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym

Zwigzanych.

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Osrodku Pomocy Spotecznej
w Lipianach {zwanym dalej ,OPS") z siedziba: ul. Mysliborska 3, 74-240 Lipiany jest: Dyrektor
Osrodka Pomocy Spotecznej w Lipianach (zwany dalej ,,ADO”).

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych

w zakresie dziatania OPS, a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan

skontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych w OPS za pomocg adresu e mail:

iod@bartoszbiegus.pl lub pod numerem telefonu: 535 888 873.

ADO przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych przepisow prawa,

zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu/celach:

a. wypetnienia obowigzkow prawnych cigzgcych na OPS;

b. realizacji uméw zawartych z kontrahentami OPS;

¢c. w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wytacznie na
podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o kiérych mowa w pkt 4 odbiorcami Pani/Pana

danych osobowych moga by¢:

a. organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na
zlecenie organdéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa,;

b. inne podmioty, ktore na podstawie stosownych uméw padpisanych z OPS przetwarzajg dane
osobowe dla ktorych Administratorem jest Dyrektor Osrodka Pomocy Spofeczne] w
Lipianach.

Pani/Pana dane osobowe bhedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow

okreslonych

w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie

obowigzujgcego prawa.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce

uprawnienia:

a. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b. prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane
sg nieprawidtowe lub niekompletne;

c. prawo do zgdania usuniecia danych oscobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w
przypadku gdy:

— dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,

— osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

— osoba, kiérej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra
jest podstawa przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania
danych,

— dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

— dane osobowe muszg byc usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego
Z przepisdw prawa.

d. prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:
— o0soba, ktérej dane dotyczg kwestionuje prawidiowo$¢ danych osobowych,




— przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza,
sprzeciwia sie usunieciu danych, zadajgc w zamian ich ograniczenia,

— Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktorej dane
dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

— osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu
ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne
wobec podstawy sprzeciwu,

e. prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy facznie speinione sg nastepujgce
przestanki: '

- przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osoba, ktérej dane
dotyczg lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,

— przetwarzanie odbywa sie w sposob zautomatyzowany;,

f.  prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tgcznie spetnione sg
nastepujace przestanki:

— zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczeg6lng sytuacja, w przypadku
przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wiadzy publicznej przez Administratora,

— przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z wyjgtkiem
sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych interesow maja interesy lub
podstawowe prawa i wolnosci osoby, kiérej dane dotyczg, wymagajace ochrony danych
osobowych, w szczegélnosci gdy oscba, ktérej dane dotyczg jest dzieckiem.

8. W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby
na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODQ), przystuguje Pani/Panu prawo do
cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wplywu na zgodnosc
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym
prawem.

9. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w OPS Pani/Pana
danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
wiasciwego
w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktorej
dane dotyczg, podanie przez Pania/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter
dobrowolny.

11. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.

12. Pani/Pana dane nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy.

13. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposo6b zautomatyzowany i nie beda
profilowane. |
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